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ORIENTACOESPARA PREENCHIMENTO DOIARIO ONLINE
Atualizado em 1°/ 6/2020

Professor e professora, para melhor organizacdo do preenchimento do Diario on line,

seguem, abaixo, algumas orientacdes:

1. Estamos realizando a retomada do calendario letivo com aulas mediadas por
tecnologias, portanto, o diario online deve ser preenchido a cada semana. O estudante
que acompanhar a aula via Google Meet, ndo precisard postar as atividades
realizadas, pois terd frequéncia validada no ato; o estudante que nao estiver no Meet,
continuara com acesso ao link de gravacao da aula e ao Plno, a fim de que possa
postar a/as atividade/s realizada/s, sem quaisquer prejuizos. No caso da né&o
realizacdo de atividades pelos estudantes, solicitamos seu contato com o aluno e a
coordenacao do curso no intuito de verificar se o mesmo esta com dificutlades no
acesso, compreensao da atividade, ou outro motivo que seja relevante a este momento.
O professor deve fazer o registro das faltas em documento reservado para seu controle
de frequéncia. Sugerimos esse encaminhamento pois temos casos de alunos com
dificuldades de acesso e ao olharem as faltas sentemse desestimulados na

permanéncia do curso.

2. O Plano de Ensino devera ser revisitado e reorganizado, no sentido de repensar
0s conteudos e verificar os processos de avaliacao; se houver necessidade, retcan o
Plano postado no come¢o do semestre e atualizdlo. Importante que fique aqui
registrado que havera o acréscimo de 4 aulas ao seu Diério, exceto as disciplinas
definidas pelo Curso, considerando 0 remanejamento para cumprimento de carga-

horéaria de aulas praticas e que dependem de condi¢cdes especiais para execucao.

3. Nosso retorno as atividades normais esta previsto para o dia 1° de junho.
Qualquer alteracdo serda amplamente divulgada a partir de comunicado oficial da

Reitoria.
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4. Atente ao preenchimento do Cronograma de Aulas & postado no Google
Classroom @ a fim de que haja coeréncia entre o Plano de Ensino e o Cronograma a
ser executado. Ainda, vocé deve disponibilizar o Cronograma no Ambiente Virtual de
Aprendizagem, para que os estudantes tenham acessoe consigam, também, se

organizar.

5. No Diéario on line, no item em que vocé apresenta os conteudos ministrados,
vocé deverd colocar também a seguinte informacao: aula mediada por tecnologias,

com atuacéo do professor da disciplina e disponibilizacdo do Plano de Aula no AVA,;

6. Serdo inclusas 4 datas adicionais no Diario on line (no campo em que sao
apresentadas as datas das suas aulas), exceto se a sua disciplina apresenta uma
condicao especial, conforme remanejamento para cumprimento de carga-horéaria de
aulas préticas e que depende de condi¢des singulares para execucao.

7. Sobre o preenchimento do Diario on line, € importante considerar algumas

questodes:

a) no campo ENCONTROS, em que h&a 3 abasd F (frequéncia), A (avaliacdo) e C
(contetido) -, vocé devera registrar, na aba CONTEUDO, no item
OBSERVACOES, se se trata de aula obrigatéria ou aula adicional, conforme
Cronograma postado no AVA;

b) n&o havera a aba AVALIACAO nas aulas adicionais, portanto, ndo se preocupe
se ndo a encontrar;

c) nas aulas adicionais, a aba FREQUENCIA sera preenchida a titulo de registro
para certificacdo posterior, ndo sendo computada essa frequéncia como parte

do minimo exigido para aprovacao na disciplina.

ESTA COMDUVIDAS?

Acesse:suporteonline@unesc.net] WhatsApp 048996441887
De segunda & sexta-feira das 07h30 as 22h40

Sabadosdas 07h30 as 18h
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MANUAL PARADOCENTES:
ORIENTAGCOESPARAAULAS MEDIADA®OR RECURSOSECNOLOGICOS

Caro/a professor/al

Estamos vivendo uma situaca@o excepcional em nossa sociedade, eocé € nosso parceiro
para a proposta de uma solugdo inovadora. De 1° de abril até o retorno da presencialidade,
as atividades académicas dos cursos de graduacdo da modalidade presencial da UNESC seréo

ministradas com recursos de tecnologia virtual.

Vocé devera interagir com os académicos de forma sincrona, com encontros em tempo
real. Contamos com vocé, professor/a, para mantermos a exceléncia no percurso formativo de

nossos/as estudantes!

A seguir, apresentaremos instru¢des para a conducdo de tais atividdes, que devem

considerar as disciplinas que estdo sob sua responsabilidade neste semestre letivo.

ETAPAS DE PLANEJAMENTO E EXECUGAO DAS AULAS MEDIADAS POR RECURSOS
TECNOLOGICOS

a. Revisite seu Plano de Ensino, a partir do qual suas atividades seréo organizias;

b. Cada aula presencial sera substituida por uma aula online, que ocorrera com
recursos de virtualidade;

Cc.Essas aulas onl i ne dever«o ser e s tPlanotde rAdlat a s s
MEDI ADAS POR RECURSOS TECNOLDGI COSo6, o qual

Manual. Para cada aula, vocé devera estruturar umPlano;

Obs.: caro/a professor/a, é importante salientar que o Plano de que tratamos aqui para
planejamento de sua aula MEDIADAS POR RECURSOS TECNOLOGICOS sugere uma
possibilidade de organizag&o; caso vocétenha interesse e dominio para desenvolver de outra
forma sua aula, fique a vontade, desde que envie o Plano ao coordenador ao qual esta
vinculada sua disciplina, e que esteja clara a dindmica da aula e a comunicagdo com a turma.
Lembremos de que o proces® de inovagao perpassa pela autonomia no processo de ensino e

aprendizagem.
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d. Semanalmente, vocé devera encaminhar por ema i | Plarss de Aulas
MEDI ADAS POR RECURSOS TECNOLDGI COS6 ao Coor
alocada a respectiva disciplina;

e. Durante a semana, vocé devera disponibilizar o mesmo periodo de tempo de
sua aula presencial (ex: 4 créditos = 3h e 20 minutos, 2 créditos = 1h e 40 minutos)
para a aula sincrona, via Google Meet;

f. Recomendase que o0 seu material contenha, pelo menos, 0s seguintes
elementos:

1) Abertura: Aula ao vivo, via Google Meet, explicando ao académico como
sera conduzida a aula on-line;

2) Desenvolvimento:material de apoio para o desenvolvimento do contetudo
da aula on-line. Algumas sugestfes séo: leitura e aprofundamento teéricoem
textos (capitulo de livros da Biblioteca Digital, ebooks, artigos cientificos),
apresentacdes em Power point, videos, podcasts, links, entre outras

possibilidades em diferentes formatos;

Obs.: importante atentar-se ao tamanho do material a ser postado para os estudantes,

com um méaximo de 5MB, para que o sistema suporte.

3) Finalizagado: atividade avaliativa a ser executada pelo/a académico/a. Algumas

sugestdes sdo: lista de exercicios, forum, questionario, producéo textual, entre outros.

g. Antes do inicio de sua aula, vocé devera postar, no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (Moodle ou Learning Loop), os materiais produzidos para a aula
MEDIADAS POR RECURSOS TECNOLOGICOS

a) Plano de aula on-line (arquivo word ou PDF);

b) Link para acesso ao Google Meet, para aula sincrona;

C) Materiais de apoio para o desenvolvimento (criar pasta, anexar arquivo,
disponibilizar link);

d) Atividade avaliativa (arquivo postado em word ou pdf pelo professor em

gue o aluno posta na pasta indicada pelo professor).

Recomendase, também, que vocé disponibilize uma pasta na sala da disciplina, no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle ou Learning Loop, para os/as académicos/as

postarem as atividades avaliativas de cada aula. Ainda, que as pastas das atividades avaliativas
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permanecam abertas até o encerramento do semestre, sem haver necessidade de menciar

iISSo aos estudantes.

9 Coloque-se a disposicao para esclarecimento de davidas, para respostas a €
mails, chats, foruns, entre outros;

1 Realize a correcdo da atividade avaliativa e envie feedbags, individuais ou
coletivos, em um prazo maximo de sete dias ap0s o prazo estipulado para a concluséo

dessas atividades avaliativas.

AVALIAGOES E FREQUENCIAS

a. o estudante que acompanhar a aula via Meet, ndo precisara postar as atividades
realizadas, pois tera frequéncia validada no ato;

b. o estudante que n&o estiver no Meet, continuara com acesso ao link de gravacao
da aula e ao Plano, a fim de que possa postar a/as atividade/s realizada/s, sem
quaisquer prejuizos;

C. quando o estudante, que nédo participou do Meet, ndo fizer as postagens, o
Professor devera entrar em contato com ele, para que seja oportunizada sua
participacdo; se ndo houver retorno, a coordenacao devera ser acionada para contatar
0 estudante e evitar a evaséo;

d. a avaliacdo, apresentada no Plano, em espaco proprio para tal, ou seja,
somente se houver uma avaliacdo em sua aula ou a partir dela, podera ser realizada
de forma sincrona ou assincrona, sendo respeitados os critérios claros de sua execuc¢ao,
0S quais apresentados aos estudantes;

e. Reiterase a importancia de retorno da correcdo das avaliagfes, a fim de que o
processo de aprendhagem aconteca com cuidado e atencéo a formacao académica,

f. O peso da nota das atividades avaliativas ficara a critério do/a professor/a, e
devera ser informado no Plano;

g. Importante pensar nas possibilidades de recuperacao para as avaliacdes cujas

notas nao atingirem a média institucional.
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POSSIBILIDADES DE ATIVIDADES AVALIATIVNSLINE

Na sequéncia, apresentamos algumas sugestdes de atividades avaliativas.

1 Férum de duavidas: onde o/a professor/a fica a disposicdo para esclarecer
davidas dos académicos. Nele, pode ocorrer também a postagem de um/a
comentario/problematizacdo do/da professor/a sobre determinado assunto para, a
partir dai, interagir com os estudantes

1 Férum de pesquisa: em que o aluno faz uma pesquisa sobre determinado
assunto/tépico e posta. No final, havera vérias interacfes a respeito de um mesmo tem.

1 Resumo:onde o aluno posta o arquivo no AVA / Moodle, seguindo as diretrizes
estabelecidas pelo pofessor (titulo no sistema Moodle: Tarefa);

1 Produgdo de comentario sobre algum tépico/assunto: onde o aluno posta o
arquivo no AVA / Moodle, seguindo as diretrizes estabelecidas pelo professor (titulo no
sistema Moodle: Tarefa);

1 Chat: modulo de atividade que permite que os participantes possam interagir

em tempo real.
PROFESSOR, SUA MOTIVAGCAO E FUNDAMENTAL!

Envie um email para os alunos, informando -o0s a respeito da postagem dos materiais no

Ambiente Virtual de Aprendizagem;
Incentive seus académicos a mnusearem 0s materiais postados;

Envie mensagens acolhedoras e de motivacdo. Estamos vivendo um tempo excepcional,

mas 0 Nosso comportamento deve ser caloroso, como habitualmente somos ha UNESC;

Monitore os académicos que ndo estdo participando das atividades; ele/a pode estar

precisando do seu apoio;
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Mantenha contato frequente com o Coordenador do Curso, fornecendo a ele indicativos

sobre o desempenho de suas turmas;

Se surgirem duavidas, consulte o Assessor Pedagdgico de sua area de conhecimento.

ESTA COMDUVIDAS?

Acesse:suporteonline@unesc.net| WhatsApp. 048996441887
De segunda a sextafeira das 07h30 as 22h40

Séabadosdas 07h30 as 18h
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TUTORIAL PARREUNIOES E AULAS REMOTASA GOOGLE MEET

Este manual foi desenvolvilo pela Assessoria Pedagogica da Diretoria de Ensino
de Graduacéao da Universidade do Extremo Sul Catarinense (UNESC), para introduzir
0 uso da ferramenta Google Meet entre os Professores da UNESC. A ferramenta
possibilita fazer chamadas de audio e video em salas virtuais, ao vivo ou gravadas,
sem necessidade de instalacdo de aplicativos, seguranca de conexao criptografada,
com performance garantida para até 100 participantes e simplicidade visual para ndo
deixar seus colaboradores confusos. Recomendamos &eltura de todas as etapas para

a utilizacao eficiente desta ferramenta.

1. COMO ACESSARD GOOGLE MEET

Para ter acesso ao Google Meet, entre em seu navegador de internet e acesse seu

e-mail institucional (@unesc.net).

& nossoscursos  cenfral do estudante pesquisa e extensdo 0 que vocé procura? k}\

Jaéusuariodo
novo Gmail
Unesc?

=)

— ]
a Tire suas dividas abaixo: K ( Faga seu login aqui

> Académicos

> Funcionérios

> Professores
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Apoés entrar em seu email, clique no icone do Google Apps, no canto superior

direito, e localize o aplicativo do Google Meet.

Conta u Negbé... Gmail
Planilhas
Apresenta... Agenda Chat
! gogg Google+ Sites
Meet

2. COMO INICIARUMA REUNIAOOU AULA

Apoés entrar no aplicativo do Google Meet vocé sera direcionado para a pagina
principal. Nela vocé teré informagfes de data e horéario, além do link para iniciar a

reunido ou aula.

oMeet 2

Qﬁrticiparﬁ niciar reunido

lective + Jess Bonham & Anna Lomax + g.cofjbalb

l+ Participar/iniciar reuniao
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Apos clicar no link, uma janela abrira solicitando a inclusdo de um apelido ou

codigo para sua reunido ou aula. Nesse momento vocé podera digitar o nome da

sua sala. Recomendamos a utilizacdo doTema da Reunido ou Aula ou Conteludo da

Reunido ou Aula.

Participarfiniciar reunido

Digite o apelido ou c6digo da reunido. Para iniciar sua propria
reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco.

T

‘ Ecofisiologia Vegetal
©

Ecofisiologia Vegetal

Exemplo.

Apods entrar em sua sala, seu navegador solicitara permissao para ativar seu

microfone e camera. Recomendamos que o faca para melhor aproveitamento da

ferramenta. Além disso, observe que estao disponiveis cormndos para ativar/desativar

0 audio e video.

Q Meet

Camera desativada

N

™\
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guilherme@unesc.net
Alternar cont

ecofisiologiavegetal
S6 vocé esta aqui

Participar agora [®] Apresentar

Outras opgdes

ar com um smartphone para ouvir o dudio



Na mesma tela ha um menu de Configuracfes que Ihe ajudara a selecionar a
webcam e microfones que serdo usados durante a reunido ou aula, bem como a
possibilidade de alterar a qualidade de video (caso a veloddade da internet estiver

mais lenta).

guiherme@unesc.net @
Meet Aternar conta gy

ecofisiologiavegetal
56 vocs ests aqui

Cémera desativada (&) Apresentar

Outras opgdes

%2 Participar com um smartphone para ouvir o dudio

quilherme@unesc et
o Meet Alternar conta i

ecofisiologiavegetal

56 voce ests aqui

Cémera desativada (& Apresentar

E9  Ativar legendas
Outras opges

{93 Configuragbes

2 Participar com um smartphone para ouvir o dudic

{:?:3 Configuragdes

Audio [k Video Audio W Video
Microfone Cémera
Padrio - Microfone (Realtek Audio) & Integrated Webcam (Obda:5689) Camera desativada
Alto-falantes Resolugdo de saida (méxima)
Padrdo - Fones de ouvido / Alto falantes (R... ) Testar Definigo padrio (360p)

Resolugdo de entrada (maxima)

Definigao padréo (360p)

Concluido Concluido
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Apos configurar o audio e o video para sua reunidao ou aula, vocé esta pronto para
iniciar!

Q Meet guilherm

ecofisiologiavegetal

3. COMO CONVIDAROS PARTICIPANTES

3.1 Reunides e aulas ao vivo

Apoés a criacdo da sala virtual, um endereco (URL) é exillo para que o Professor
possa copialo e transmiti-lo aos alunos. O aluno deverda abrir um navegador em seu

notebook, tablet ou smartphone e inserir o caminho para conectar-se na sala de

reunioes ou aula virtual.

Adicionar outras pessoas X

ecofisiologiavegetal

npartilhe estas informacgoe m as pe

hitps://meet.google.com/vbj-ocgs-hen
Ligar para reunido: (US)+1279-9/3-4130 PIN: 554 271 210#

|_D Copiar informagées sobre como participar

&+ Adic. pessoas

Exemplo.
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Se o professor preferir, poderd adicionar os convidados, manualmente, por e-mail.

Adicionar outras pessoas X

ecofisiologiavegetal

https://meet.google.com/vbj-ocqs-hen
Ligar para reuniao: (US) +1219-973-4130 PIN: 554 271 210#

|_D Copiar informagdes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

Durante a reunido ou aula, ao vivo, o Professor podera verificar os alunos que estéo

assistindo, bem como interagir por meio de um chat, localizado no canto superior

direito.

2, Pessoas (1) B chat
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3.2 Reunibes e aulas gravadas

O Professor podera optar por gravar sua reunido ou aula e disponibilizar aos

alunos, posteriormente, via AVA/Moodle ou por e-mail.

B

& B o

@ H

B
ecofisiologiavegetal A Y -~ @ ’ el

A gravacdo sera adicionada, automaticamente (em alguns minutos), ao Google

Drive e, também, enviada via e-mail ao professor.

4. APRESENTANDO

Durante a reunido ou aula é possivel apresentar ou compartilhar a tela de seu
equipamento para ilustrar sua apresentacao (e.g. Power Point ou pdf). Ha duas formas
de fazé-lo: Apresentar a tela inteira ou apresentar uma janela, usando a barra de

comandos que esta a direita do rodapé da tela.

Apresentar

[ Atelainteira

E Uma janela

&

Apresentar agora

16

CLIQUE AQUI PARA VOLTAR AO SUMARIO -




Na apresentacdo da tela inteira, permite exibir todo o conteudo de seu
equipamento, independente dos programas ou aplicativos que manipula durante a

apresentacao. Neste caso, é como se o Professor espe#fsse sua tela ao aluno.

Compartilhar sua tela

O Chrome deseja compartilhar o conteddo da sua tela com meet.google.com. Escolha o que vocé quer

compartilhar.

A tela inteira

Tela 1 Tela 2

Compartilhar Cancelar

J& na apresentacdo de uma janela, o Professor podera selecionar apenas uma

janela de seu equipamento, que sera utilizada na reunido ou aula.

Compartilhar sua tela

O Chrome deseja compartilhar o conteldo da sua tela com meet.google.com. Escolha o que vocé quer
compartilhar,

Janela do aplicativo

g

G Meet: kpn-nntd-gih - G... G Institute de Filosofia e C... ‘;,Iua.'fc".un'cam:.br - Cou.

o] Sem titule - Bloco de no...

Cancelar
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5. ENCERRANDQA REUNIAO OUAULA

Apéds o Professor completar sua reunido ou aula, basta dsligar a chamada, no
botédo central. Se a reunido ou aula estiver sendo gravada, é nesse momento em que
0 Google Meet avisara que a gravacao sera enviada para o Google Drive e para o e-

mail.

DUVIDAS E INFORMA(;C")ES
Professor,

em caso de duvidas ou problemas com essa ferramenta, por favor entre em contato
com a Assessoria PedagoégicdJniversitaria (assessoriapedagogica@unesc.nét

Estamos a disposi¢ao para maiores informacdes.
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